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	序号
	材 料 名 称
	数 量
	备 注

	1
	注销登记申请书
	1
	

	2
	业务主管单位审查文件
	1
	

	3
	民办非企业单位注销清算报告书
	1
	

	4
	理事会决议
	1
	

	5
	……
	1
	

	
	
	
	

	行政
许可
申请人
	
承诺：以上提交材料真实合法有效，并对申请材料实质内容的真实性负责。如有虚假，愿意承担相应的法律责任。




申请人： 
      （民办非企业单位公章）
年    月    日



	行政
许可
受理
机关
	



  承办人：               负责人：


                    行政机关印章 
  　　　　　　　
                     年    月    日


注：本文书一式两份。一份送达申请人，一份行政机关存档。

民办非企业单位法人注销登记申请表
	民办非企业单位名称
	

	统一代码
	
	原登记证号
	

	业务主管单位
	
	法定代表人
	

	成立时间
	
	申请注销时间
	

	注销原因

	

	民办非企业单位履行内部程序
	×年×月×日召开理事会，应到×人，实到×人，×人表决通过决议注销（民办非企业单位名称）。

	




法定代表人签字：


         民办非企业单位盖章

          年   月   日

	业务主管单位审查意见：




（必须写明意见）


                  盖章 

          年   月   日




附：理事会决议


××××（民办非企业单位名称）理事会关于
注销登记事项的决议

×年×月×日， （民办非企业单位名称）  召开第×届第×次理事会会议，对本单位注销登记进行了研究。应到×人，实到×人，×人表决同意注销××××（民办非企业单位名称）：




           ××××（民办非企业单位名称）（盖章）
                      全体理事（签字）：
                             年  月  日









×××(民办非企业单位名称）清算组织成员名单
	姓名

	工作单位
	职务
	在清算组织职务

	

	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	







×××(民办非企业单位名称）清算报告书

主要说明以下内容：
1、召开理事会会议表决情况；
×年×月×日，在×地召开理事会，应到×人、实到×人，为：×××、×××、×××，一致表决同意注销×××(社会组织名称）。//无法开会的表述为：本单位因长期不开展活动，无法召开理事会，已于×年×月×日在××报发布公告。
2、组成清算组织、开展清算工作；
×年×月×日，成立清算小组，共×人，组长为：×××，成员为×××、×××、×××。
3、登报公示债权债务情况；
×年×月×日，在《报纸名称》登报公告注销，内容为：×××(社会组织名称）于×年×月×日召开理事会，决定清算注销，请债权债务人于45日内联系处理相关事宜。联系人:×××，联系电话：××××。//无法开会的表述为：×××(社会组织名称），登记证号（统一代码）：××××，因长期不开展活动，无法召开理事会，现决定清算注销，请债权债务人于45日内联系处理相关事宜。联系人:×××，联系电话：××××。
4、会计师事务所清算审计情况；
×年×月×日，×××(事务所名称）对我单位进行清算审计，审计结论为：清算前，资产×元（货币×元、固定资产×元）；清算后，剩余资产共×元（货币×元、固定资产×元）。【审计结论为非固定格式，按本单位实际情况写】
5、银行账户、税务登记注销情况；
×年×月×日，注销×××(银行名称）的银行账户，户号为：×××；×年×月×日，注销×××(税务局名称）的税户。
6、债权债务及剩余资产处置、其他未决事宜处理情况（是否涉诉、是否存在未履行完的合同、是否存在以民办非企业单位单位名义对外担保）；
本单位无债权债务，无剩余资产；无其他未决事宜（不存在涉诉、不存在未履行完的合同、不存在以本单位名义对外担保）。
*有债权债务、剩余资产、其他未决事宜的要说明处理情况。
7、×××(民办非企业单位单位名称）注销后若有其他未决事宜，按照《中华人民共和国民法典》及国家有关法律、行政法规承担相应责任。
清算组对清算内容的真实性、有效性、合法性承担相应责任。

附：（1）会计师事务所出具的清算审计报告；
   （2）债权债务公告（公告需刊登在全省公开发行的报纸上，提交报纸原件）              
            清算组成员签字：
                                年  月  日

凭证收缴情况表
	收
缴
登
记
证
书
、
印
章
、
财
务
凭
证
记
录
	正本
	1份
	副本
	1份

	
	收缴印章
情    况
	收缴公章、财务章、发票专用章……共计×枚。

	
	收缴银行
账户、税务账户销户证明情况
	

	
	收缴财务
凭证情况
	

	
	送交人签字
	
	送交人电话
	

	
	送交日期
	  年   月  日
	收缴人签字
	

	注销登记公告记录：



承办人：　　　　　　　　　　　　　　　　　年   月   日

	备 注
	





授权委托书
平顶山市民政局：
现委托以下人员作为我单位的代理人，代理（民办非企业单位名称）办理注销登记事宜。
姓名：****   性别：**     年龄：**    
工作单位：********   职务及职称：****               
电话：****** 身份证号：************       
委托权限：全权委托     
{下方或者背面粘贴委托代理人身份证复印件正反面}        
              



     （民办非企业单位公章）

                          20**年**月**日
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